
 

 

 

 

 

 

LED 发布申请说明： 

1.LED 信息发布可通过 OA 系统线上申请。进入 OA 系统

后，点击【综合事务】-【LED 信息发布】，填写审批表。 

2.参照 LED 格式要求，分别制作符合要求的照片或视

频，上传发布内容至附件。较大文件请发送至党政办邮箱

xddzb@xidian.edu.cn。 

3.选择本单位主要负责人及分管负责人审批，审批通

过后党政办负责人审核，最后由党政办后台发布。 

 

 

 

 

OA 办理 

申请人填写申请表 

申请人单位负责人审批 

党政办公室负责人审核

审核单位 

党政办公室发布 



附件 1：OA 系统发起通知公告发布申请流程 

进入【OA 系统】，点击综合事务-通知公告发布-填写表单-提交



附件 2：《西安电子科技大学通知公告信息发布审批表》填

写说明 

 

填写申请事由。 

填写发布内容。 

 

照片和视频一定要参考格式。 

 
视频要压缩到 100M 以内。 

 

 
同时选择单位主

要负责人及分管

负责人审批。 

如果涉及意识形

态类内容，请选

择“涉及”，系

统自动流转至宣

传部审批。 



附件 3：LED 信息发布格式参考 

LED 彩色大屏 

 

校区 大屏地点 分辨率(宽*高) 

南校区 

办公楼 5120*768 

东门 2944*1600 

中心广场 2944*1600 

大学生活动中心 1920*1600 

丁香餐厅 1920*1152 

体育馆 2372*1600 

会议中心 2304*1344 

北校区 
大礼堂 2944*1600 

会议中心 1920*1080 

LED 单色大屏 
 

校区 大屏地点 分辨率 

 

北校区 东南门 

仅可发布文字，提交申请单位需提
供 Word 文档。 西南门 

南校区 北  门 

说明：目前单色屏因设备升级暂不可用，恢复时间另行通知 

 
备注：1.学校重保期间大屏保持关闭状态，敬请谅解! 

2.如有问题请联系党政办公室综合科，电话：81891888。 


